Adran 7: Rheoliad cyffredinol ar ddiogelu data (GDPR) y DU a ffurflenni’r panel
Mae’r ffurflenni diweddaraf i’w cael ar wefan y panel: panel.cymru/cy/ffurfleni-defnyddiol
Mae angen rhoi sylw i’r canlynol wrth ddefnyddio ffurflenni o’r Llawlyfr Diogelu Grwpiau Bregus:
Daeth y Rheoliad Cyffredinol ar Ddiogelu Data i rym ar 25 Mai 2018. Canlyniad hyn yn y DU oedd
creu Deddf Diogelu Data (2018), a ddisodlodd Ddeddf Diogelu Data 1998. Evs i’r DU adael yr Undeb
Ewropeaidd, fe gyfeirir atynt fel Rheoliadau Cyffredinol ar Ddiogelu Data y DU (UK GDPR). Yn y ddogfen
hon byddwn yn cyfeirio atynt fel y Rheoliad Diogelu Data’.

Mae’r Rheoliad Diogelu Data’n nodi saith egwyddor allweddol a chanolog i bob proses trin data.
Mae’r egwyddorion hyn i’'w cymhwyso bob tro y byddwch yn ymdrin 4 gwybodaeth bersonol megis y
wybodaeth y byddwch yn ei chasglu wrth ddefnyddio ffurflenni’r Llawlyfr Diogelu Grwpiau Bregus.
Mae’r egwyddorion yn berthnasol i bob data, p’un ai yw’r wybodaeth ar bapur ynteu ar ffurf electronig.
1. Prosesuw’n unol 2’r gyfraith, ac mewn modd teg a thryloyw.

2. Pwrpas cyfyngedig - iateb diben penodol a ddim i'w ddefnyddio i unrhyw bwrpas arall.

3. Y lleiafswm angenrheidiol o ddata - ni ddylid casglu mwy na’r hyn sydd ei angen.

4. Cywir: sicrhau bod pob gwybodaeth bersonol yn gywir.

5. Cyfnod storio’n gyfyngedig - peidio a chadw’r wybodaeth yn hirach nag sydd ei angen.

6. Cyfrinachedd a diogelwchy - h.y. diogelu’r wybodaeth
rhag ei ddatgelu heb yr awdurdod priodol neu’n ddamweiniol.

7. Atebolrwydd - bod y rhai sy’n casglu data yn bobl gyfrifol
sy’n cydymffurfio’'n amlwg 8’r egwyddorion uchod.

Am ragor o wybodaeth, ewch i wefan y Comisiynydd Gwybodaeth https://ico.org.uk/

Mae’r ffurflenni enghreifftiol yn y Llawlyfr at ddefnydd yr eglwys leol, a dylai’r holl ddata
personol cael eu casglu/defnyddio/cadw/dinistrio gan yr eglwys yn unol 4 chanllawiau’r
Rheoliad Diogelu Data ac a’ch polisiau preifatrwydd lleol neu enwadol.

FFURFLENNI RECRIWTIO (ffurflenni 1-4): Mae angen sicrhau cyfrinachedd a phreifatrwydd
wrth gasglu a storio gwybodaeth o’r ffurflenni cais a’r ffurfalenni hunanddatgelu. Mae angen storio’r
ffurflenni mewn lle diogel sy’n gwarchod eu cyfrinachedd. Rhaid peidio a4 chadw ffurflenni cais pobl
na chafodd eu dewis i weithio neu wirfoddoli.

Rhaid peidio & chadw na gwneud copiau o dystysgrifau datgelu’r Gwasanaeth Datgelu a Gwahardd
(DBS). Bydd swyddfa’r panel yn rhoi gwybod i’r eglwys pan fydd y proses Datgelu a Gwahardd wedi
ei gwblhau gan yr ymgeisydd. Yr ymgeisydd, nid yr eglwys, sydd i gadw’r tystysgrifau. (Gweler hefyd
ddatganiad preifatrwydd y panel - yn adran Gwasanaeth Datgelu a Gwahardd (DBS) gwefan y panel -
sy’n esbonio sut mae’r panel yn casglu ac yn defnyddio gwybodaeth gwiriad Datgelu a Gwahardd).

FFURFLENNI CANIATAD PLANT (ffurflenni 5-8): Er mwyn cynnal gweithgareddau plant dan 18
oed, tynnu eu lluniau neu geisio cymorth meddygol ar eu cyfer, mae angen cael caniatad y rhai sydd
a chyfrifoldeb rhiant drostynt. Mae’r caniatad hwn yn sail gyfreithiol i brosesu data personol. Mae
angen hefyd ystyried dymuniadau’r plentyn ei hun, a’u parchu os yw e.e. yn anhapus i gael tynnu

ei lun, hyd yn oed os yw’r rhiant wedi cytuno. Mae angen bod yn ymwybodol o’r angen i amddiffyn
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plant wrth gasglu a phrosesu eu data personol gan nad yw plant bob amser yn ymwybodol o’r risgiau
dan sylw. Mae gan blant yr un hawliau ag oedolion ynghylch eu data personol, yn cynnwys yr hawl i
gael mynediad iddo, i ofyn am ei gywiro, ac i wrthwynebu ei brosesu a’i ddileu. Gweler hefyd y nodyn
isod ar ddiogelu.

FFURFLENNI DAMWAIN (ffurflen 9): Mae’r Rheoliad Diogel Data yn berthnasol i ffurflenni
damwain oherwydd bod y ffurflenni yn cynnwys data personol bobl sydd ynglyn &’r ddamwain - y rhai
a’i dioddefodd, y tystion, y rhai sy’n gyfrifol am weithredu yn ei gylch, ac ati.

Mae angen cadw cofnod o ddamwain am o leiaf 3 blynedd (oni bai ei fod yn ddamwain dan reolau
COSHH). Mae gofyn i sefydliad ddileu data pan nad oes ei angen mwyach. Os yw’n dymuno cadw
adroddiadau damwain am fwy na thair blynedd er mwyn e.e. bod yn gymorth i lunio asesiadau risg
neu bolisiau, fe gaiff wneud hynny ar yr amod ei fod yn dileu y manylion personol ohonynt.

FFURFLEN NODI PRYDER (ffurflen 11): Mae’n ofynnol sicrhau cyfrinachedd a phreifatrwydd pobl
wrth gasglu a storio gwybodaeth ynglyn 4 cham-drin neu gyhuddiadau. Er hynny, mae’n debygol fe
all fod angen rhannu’r wybodaeth hon er mwyn diogelu plant neu oedolion bregus. Mewn achos o’r
fath noder y wybodaeth yn y blwch isod.

DIOGELU A’R RHEOLIAD CYFFREDINOL
DDIOGELU DATA Y DU (UK GDPR):

Nid yw’r Rheoliad Diogelu Data’n gwahardd
rhannu gwybodaeth at ddibenion diogelu.

Gellir rhannu gwybodaeth bersonol heb ganiatad -
at ddibenion diogelu a hyrwyddo lles -
os oes sail gyfreithiol i’r rhannu hwnnw ac os byddai
ceisio caniatad i'w rhannu’n peryglu plentyn neu berson bregus.
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